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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
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Miejsce pracy:
Stanowisko:

Rodzaj umowy:
Wymiar czasu pracy:

System wynagradzania:

Wymagania niezbg¢dne:

Dodatkowe wymagania:

Zakres zadan:

Data rozpoczgcia pracy:

Dokumenty:

OFERTA PRACY
REFERENT/KA DS. GOSPODARCZYCH
Okregowy Osrodek Wychowawczy w Pszczynie Lace
Referent/ka ds. gospodarczych
Umowa o prace
Pelny etat, wg harmonogramu pracy.

Miesieczny. Wysokos¢ wynagrodzenia 5 064,00 zt + dodatki (za wystuge lat,
warunki trudne).

- wyksztalcenie minimum $rednie,

- umiejetnoéé obstugi urzadzen biurowych oraz programéw komputerowych typu
Word, Excel,

- znajomo$¢ przepiséw dotyczacych gospodarki materiatowej,

- znajomo$¢ zasad systemu HACCP oraz umiejgtnosé prowadzenia wymaganej
dokumentacji,

- znajomos¢é ustawy o zaméwieniach publicznych,

- znajomosci przepiséw dotyczacych gospodarki mieniem, bezpieczenstwa

i higieny pracy (BHP) oraz ochrony przeciwpozarowej,

- prawo jazdy kategorii B.

- do$wiadczenie w gospodarce magazynowej,

- znajomo$é komputerowych systemoéw magazynowych,

- umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,

- wysoka kultura osobista, dyskrecja oraz umiejgtnosc przestrzegania procedur
bezpieczenstwa.

- prowadzenie magazynéw zgodnie z zasadami wynikajacymi z wewngtrznych
przepisow,

- rzetelne sprawdzanie ilosci i jakosci odbieranych dostaw towaréw oraz zgodnosci
z danymi ujetymi w fakturach lub innych dowodach dostawy,

- rzetelne prowadzenie bazy w programie ProGman Stotowka, wystawianie
dokumentéw magazyn wyda (RW), przyjecie magazynowe (PZ), uzgadnianie
stanéw magazynowych na koniec kazdego miesigca z ksiggowoscia,

- kontrolowanie terminéw przydatnosci do spozycia produktéw zywnosciowych,

- na biezaco rozpisywanie artykuléw zywnosciowych w raportach zywieniowych
i terminowo przekazywanie ich do ksiggowoscei,

- prowadzenie ewidencji wydawania odziezy BHP pracownikom OOW oraz
kartoteki odziezy wydanej nieletnim,

- wspdlpraca z inspektorem ds. BHP w odniesieniu do spraw zwigzanych
z prowadzeniem kartotek osobistego wyposazenia oraz wydawaniem pracownikom
odziezy roboczej,

- stosowanie przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych, realizacja zadaf
zgodnie z zapisami wW/w ustawy i wewngtrznym regulaminem.

Wrzesien 2026 r.

- zyciorys zawodowy,

- list motywacyjny,

- kserokopie dyploméw potwierdzajgcych posiadane wyksztaicenie,

- kserokopie innych dokument6éw potwierdzajacych kwalifikacje 1 staz pracy,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych,

- zgoda na umieszczenie danych osobowych na stronie Okregowego Osrodka
Wychowawczego w Pszczynie Lace,

- oéwiadczenie o zamieszkaniu za granica w ciagu ostatnich 20 lat (art. 21 ust. 5
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscig na
tle seksualnym i ochronie matoletnich),

- o$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw



Dane pracodawcy:

Informacje dodatkowe:

Ochrona
Danych osobowych

Pszczyna 06.08.2026 r.

publicznych,

- oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwa,

- oswiadczenie o braku zakazu zajmowania wszelkich lub okre$lonych stanowisk
wykonywania wszelkich lub okreslonych zawodow albo dziatalnosci, zwigzanych
z wychowaniem, edukacja, leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi,

- o$wiadczenie o nietoczeniu si¢ postgpowania karnego.

Dokumenty opatrzone przez kandydata wlasnorecznym podpisem, nalezy skfadaé
w formie papierowej, w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabér na wolne
stanowisko referent ds. gospodarczych”, do 16.08.2026 r. w sekretariacie
Okregowego Osrodka Wychowawczego w Pszczynie Lace lub przestaé poczta
tradycyjng na podany nizej adres. Oferty, ktére wpltyna do OOW po uplywie
okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Okregowy Odrodek Wychowawczy w Pszczynie Lace
43 — 200 Pszczyna ul. Zdrojowa 64

Tel. 32 210-30-17
e-mail: sekretariat@pszczyna.oow.gov.pl

Pracodawca zastrzega sobie prawo rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi
kandydatami po weryfikacji dokumentéw. Na rozmowe nalezy przynies¢ oryginaty
dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych w procesie rekrutacji znajduje sie
pod linkiem:
https://pszczyna.oow.gov.pl/wpcontent/uploads/2023/07/rekrutacia.pdf




